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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind Numele si
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. prenumele
operatiunea /
1 2 3 4 [ hl 5
1.1. | ELABORAT DIRECTOR ADI.
< K/
1.2. | VERIFICAT RESPONSABIL
C.E.A.C.
1.3. | APROBAT DIRECTOR

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

~
s

Data la care Se-aplic

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea : il
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevede‘r}le.: ed}t}ef sau
reviziei editiei
2.1 | Editia 1 X X 4.09.2020
2.2 | Revizia 1
2.3 | Revizia
Revizia
... | Editia IT
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:
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ort. difuzarii prenume primirii
1 3 4 5 6 7
1 Informare CP gr;sedmte 7.09.2020
) Aplicare CA Presedinte 7.09.2020
CA
3 Arhivare Secretariat Secretar RS20
7.09.2020
4 Evidenta Secretariat Secretar
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:
- a stabili metodologia si responsabilititile privind asigurarea curéteniei si dezinfectiei in unitate;
- a da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
- de a sprijini auditul §i/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic
auxiliar din unitatea scolara.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primara

- Legea educatiei nationale nr. I/ 2011, cu modificérile si completarile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiend si sanatate publica

6.3. Legislatia secundara

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului
de Administratie din unitétile de invatdmant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curatenia si dezinfectia in unitatile sanitare

unitdtilor/institutiilor de Invatdmint in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitatii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii
Proceduri operationald — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati
si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.
Curatenia - metoda de decontaminare a suprafetelor si obiectelor prin care se indeparteazi odati cu
praful si substantele organice si o parte din microorganisme (95%-98%), utilizind detergenti, produse de
intretinere si curdtenie.
Dezinfectia - metoda de distrugere a microorganismelor patogene de pe suprafete, obiecte ti tegumente
utilizind dezinfectantul si antisepticul (99,99%).

7.2. Abrevieri

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

MEN - Ministerul Educatiei Nationale

PO — Procedurd operationald

OM - Ordinul Ministrului

CRU - compartiment resurse umane

R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant in invagdmantul
preuniversitar.

C.E.A.C. — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
SMC - sistemul de management al calitatii.

Asm. — Asistent medical
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Generalitati

Reguli fundamentale in utilizarea produselor folosite in activitatea de curatenie :

- Folosirea doar a produselor avizate/autorizate de Ministerul Sanatatii/Ministerul Sanatatii si Familiei
pentru utilizare in sectorul sanitar.

- Respectarea tuturor recomandarilor producéatorului.

- Respectarea regulilor de protectie a muncii.

- Etichetarea si inchiderea ermeticé a recipientelor. Eticheta trebuie sd contind: numele produsului, familia
careia ii apartine, termenul de valabilitate, dilutia de lucru, data la care s-a facut dilutia, perioada de
utilizare a produsului diluat mentinut in conditii adecvate (cu specificare pentru ceea ce inseamna "conditii
adecvate").

- NU este permis amestecul produselor! Existd riscul unor reactii chimice periculoase pentru cel care le
manipuleaza, precum si riscul de inactivare si incompatibilitate.

- NU este permisa utilizarea ambalajelor alimentare pentru produsele de intretinere a curateniei!

- Asigurarea rotatiei stocurilor, pentru inscrierea in temenele de valabilitate.

- NU este permisd aruncarea ambalajelor goale, decat dupa ce au fost curatate sau/si neutralizate.

Responsabili:

Directorul/ administratorul / care:

- stabilesc, madsurile pentru realizarea exigentelor de igiend recomandate pentru spatii.

- realizeaza protocolul de igiend al compartimentului si protocolul de utilizare a produselor de intretinere
folosite.

- instruiesc personalul de executie cu privire la aceste exigente si protocoale.

- Personalul efector, dupé instruire prealabild, consemnati in documente.

8.1.1. Efectuarea curateniei si dezinfectiei
Curatenia se efectueaza zilnic, la inceputul si la sfarsitul activitatii si ori de cate ori este nevoie.
Personalul care realizeaza curatenia poarta halat, mascd si manusi. Dupa curatenie se va efectua
dezinfectarea suprafetelor de lucru, a pavimentelor si a peretilor cu substante dezinfectante.
In situatii extreme, ingrijitoarea poate interveni intr-o sala de clasa in timpul desfasurarii orelor de
curs, dar numai la cererea profesorului care preda la clasa cu acordul profesorului de serviciu pe scoala.
Zilnic se va efectua:
- Aerisirea tuturor incéperilor;
- Sali clasa: maturare umeda.
- paviment: maturare umeda, spalare cu detergent, dezinfectie
- pereti verticali (zona de contact cu mainile): spalare cu detergent, dezinfectie
- holuri: maturare umeda, spalare cu detergent, dezinfectie
- grupuri sanitare: spalare cu detergent, dezinfectie
Saptamanal se va efectua spalarea cu detergent si dezinfectia usilor, peretilor, geamurilor.
Lunar se va efectua spalarea cu detergent si dezinfectia plafoanelor si corpurilor de iluminat.

Tehnici :

a) Curatenia si dezinfectia paviment
-aerisirea incaperilor
-maturatul umed
-spalarea cu detergent
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-clatirea
-aplicarea dezinfectantului cu respectarea timpului de contact in functie de recomandarile
producatorului

b) Curatenia si dezinfectia suprafetelor verticale
-aerisirea incaperilor
-stergerea umeda sau spalarea acestora cu detergent(unde sunt pete de murdarie)
-aplicarea de dezinfectant

¢) Curatenia si dezinfectia pe hol, coridoare, scari

-aerisirea

-maturatul umed(daca este cazul)

-spalarea cu detergent a pavimentului ,

-clatirea

-stergerea umeda cu detergent —dezinfectant a balustradei, obiectelor de mobilier, a peretilor
la nivelul zonelor de contact, a pervazurilor, rama ferestrelor

-stergerea de praf a plafonului

d) Curatenia si dezinfectia grupurilor sanitare
-se curata faianta
-se curata obiectele sanitare
-se clateste
-se aplica solutia dezinfectanta
-detartrare in functie de duritatea apei

¢) Curatenia si dezinfectia in salile de clasa

-aerisirea incaperilor

-maturatul umed

-stergerea umeda a mobilierului, eventual spalare daca prezinta urme vizibile de murdarie
urmata de dezinfectie

-stergerea prafului de pe pervazuri, plinte, plafon

-deseurile menajere trebuiesc indepartate zilnic
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9. Responsabilitati :

Responsabil de proces
Echipa de proces

10. Analiza procedurii.

director
ingrijitoare

Il

Analiza si revizuirea procedurii se face anual.
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in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind Nimele
responsabilii / 3 Functia Data Semnatura
; prenumele
operatiunea . /
1 2 3 4 LAl s
1.1. | ELABORAT DIRECTOR ADJ | 4.09.2020 N/
by
1.2. | VERIFICAT RESPONSABIL 7.09.2020 kT Le—
CEAC. P\t
1.3. | APROBAT DIRECTOR 7.09.2020 &

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei « i s T s
reviziei editiei

2.1 | Editia 1 , X X 7.09.2020
2.2 | Revizial
2.3 | Revizia

Revizia
... | Editiall
2n |lal

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:

Nr. Scopuuln Compartiment | Functia Nume si ]?at'a .. | Semnatura
iy difuzarii prenume primirii
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) Aplicare CA Presedinte 7.09.2020
CA
3 Arhivare Secretariat Secretar 7:09.2020
7.09.2020
4 Evidenta Secretariat Secretar




Scoala Gimnaziala PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
»Tudor Arghezi” PRIVIND DESFASURAREA CURSURILOR | Nr.de ex. difuzate: 2
in conditii de siguranta epidemiologica pentru Revizia:
prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoVv-2 | Nr.deex. :
COMPARTIMENTUL A, =
CEAC xemplar nr.: 1

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:
- a stabili modalitatile de desfasurare a activitatilor didactice in cadrul unitétii de invatdmant, de predare si
instruire, a circuitului de intrare si iesire a elevilor;
- a da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
- de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar din
unitatea scolara.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primara

- Legea educatiei nationale nr. I/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiend si sdnatate publica

6.3. Legislatia secundara

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului
de Administratie din unitatile de invatamant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curétenia si dezinfectia in unitétile sanitare

- ORDIN nr. 1.494 din 31 august 2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activititii in cadrul
unitdtilor/institutiilor de finvatdimant in conditii de sigurantd epidemiologici pentru prevenirea
imbolnévirilor cu virusul SARS-CoV-2

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- Organigrama,;

- Regulamentul de organizare si functionare;
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii
Procedura operationala — prezentarea formalizati, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati
si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

MEN - Ministerul Educatiei Nationale

PO — Proceduré operationala

OM - Ordinul Ministrului

CRU - compartiment resurse umane

R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant in invatamantul
preuniversitar.

C.E.A.C. — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
SMC - sistemul de management al calitétii.

Asm. — Asistent medical
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Festivitatea deschiderii noului an scolar este suspendatd, parintii si elevii nu se vor strAnge in curtea
scolii pe 14 septembrie.

Périntii/tutorii legali ai copiilor nu au acces in curtea scolii sau in incinta acesteia. Insotitorii adulti care
vor conduce elevii se vor opri la poarta scolii. De aici, copiii prescolari vor fi preluati de personalul
scolii, elevii de la ciclul primar si gimnazial se vor deplasa singuri in silile de clase, coordonati de
profesorul de serviciu pe scoala.

Paérintii care descoperd simptome de gripad sau riceald la copii (tuse, dificultate in respiratie, pierderea
gustului si a mirosului), nu ii mai trimit la scoald pana acestea nu dispar si vor informa invatitorul sau
dirigintele despre motivul absentei copilului lor.

Elevii care vor prezenta simptome de gripd sau raceala vor fi izolati in anexa 1 si vor fi chemati parintii
sa i ia acasa.

Toti elevii au obligatia de a purta mdsti de protectie in incinta scolii, precum si in curtea scolii.
Prescolarii nu au aceasta obligatie.

La intrarea 1n scoald toatd lumea 1si dezinfecteaza maéinile.

La fiecare intrare in sala de clasa, elevii si personalul scolii isi va dezinfecta mainile.

Fiecare elev va avea recipient personalizat de apa si nu va bea decét din acesta.

Elevii nu vor consuma in comun mancarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei obiectele de
folosinta personalé (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucirii etc.)

Elevii nu vor schimba silile de clasd si nici nu vor intra in alte sili de clasa (la frati, vecini, prieteni
etc.)

8.2. Organizarea programului scolar

Pentru clasele pregititoare —a IV-a, ora va fi de 45 de minute si pauza de 10 minute, cursurile incepand
la ora 7.45 si finalizdndu-se la 11.15.

Clasele V-VIII vor avea ora de 50 de minute si pauza de 10 minute, cursurile incepand la ora 12.15 si
termindndu-se conform orarului stabilit.

In pauza de 10 minute, elevii stau cuminti in sili, doar cadrele didactice schimbi clasele. In acest timp
elevul de serviciu pe clasa are grija s aeriseasca sala.

In cele 50 de minute cét sta cadrul didactic la clas3, vor exista pauze de cite 10 minute pentru elevi.

In acest timp, elevii se pot juca, pastrand distanta fizica, sau pot merge la toaletd. La toaletd se merge
pe rand, unul cate unul (cand primul s-a intors, se poate duce urmatorul).

In aceste pauze cadrul didactic decide daci i va scoate pe elevi la aer, in curtea scolii, sau daca vor sta
in clasd, in functie de vreme.

Pauzele pentru elevi vor avea loc la intervale orare diferite, astfel incét elevii din clase diferite sa nu se
intalneascd pe coridor sau la baie.

Dupa folosirea toaletei elevii isi vor spéla mainile cu apa si sdpun, iar la intoarcerea in sala de clasi vor
folosi dezinfectant.
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- In vederea pastrarii distantei fizice, fiecare copil isi va pastra acelasi loc in banci pe tot parcursul
prezentei in clasa.

- Vor fi limitate deplasarile in clasa, pe cét posibil.

- Conducerea unitatii de invatdiméant va desemna un responsabil, dintre angajatii unitétii de invatamant,
care coordoneaza activitatile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii. Acesta va fi in
permanentd legatura cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii inspectoratelor scolare judetene/al
municipiului Bucuresti, ai directiilor de sdnétate publica, ai autoritatilor administratiei publice locale si
ai CJCCI, respectiv CMBCCIL.

- La intrarea in scoala si in toate locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisate materiale de informare
(postere) privind masurile de igiend/protectie.

- Usile vor fi mentinute deschise, dacd este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest principiu nu
trebuie sd impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu, usile de incendiu
neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi mentinute deschise pana la sosirea tuturor
elevilor.

- Intalnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui sens de
circulatie n interiorul clasei, care poate sé fie indicat prin marcaje aplicate pe podea.

- Elevii vor fi instruiti sd nu interactioneze fizic (nu se vor imbratisa, nu isi vor atinge reciproc mainile si
nu vor sta aproape unul de celalalt).

- Nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activitati care implica schimbul de obiecte.
Vor fi evitate, de asemenea, structurile de joc ale céror suprafete de contact nu pot fi dezinfectate.

8.3. Organizarea activitatilor sportive

- Se pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizicd, exclusiv in aer liber;

- Nu vor fi utilizate echipamente sportive care s fie manevrate de toti elevii.

- Orele de educatie fizicd efectuate in sala de sport trebuie limitate la activitéti sportive care nu
presupun efort mediu/intens, cu asigurarea obligatorie a distantei fizice de minimum 1,5 metri,
situatie 1n care portul mastii nu este indicat.

- Lainceperea si finalul orelor de educatie fizicd, toti elevii trebuie si efectueze igiena méinilor cu
un dezinfectant pe baza de alcool.

- Se vor efectua curdtenia, dezinfectia cu solutii avizate si aerisirea sélii de sport dupé fiecare grupa
de elevi.

- Pentru desfasurarea orelor de educatie fizica, elevii vor fi instruiti ca pe tot parcursul activitatii sa
nu isi atingd fata, gura, ochii, nasul cu méinile neigienizate.

9. Responsabilitati :

Responsabil de proces = director
Echipa de proces = ingrijitoare, cadre didactice
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10. Analiza procedurii.
Analiza si revizuirea procedurii se face anual.




Scoala Gimnaziala PROCEDURA OPERATIONALA Edifia: 1
wLUdOr Arghen” PRIVIND PREGATIREA SCOLII Nr.de ex. difuzate: 2
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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind T
responsabilii / 3 Functia Data Semnatura
: prenumele
operatiunea /
1 2 3 4 [ 4/ 5
1.1. | ELABORAT DIRECTOR 4.09.2020 ‘;’
1.2. | VERIFICAT RESPONSABIL 7.09.2020
C.E.AC.
1.3. | APROBAT DIRECTOR 7.09.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

L7, A
N 7 L WL NS

Editia sau dupai caz, Componenta Modalitatea Data la care se ?Phca
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevede-:qlt? edgt}q Sau
reviziei editiei
2.1 | Editial X X 7.09.2020
2.2 | Revizial
2.3 | Revizia
Revizia
... | Editiall
2n |Ial

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale:

Nr. SCOP.UI.. Compartiment Functia P i l?at.a .. | Semnitura
&t difuzarii ’ prenume primirii
1 3 4 5 6 7
1 Informare CP ](E’:r;asedlnte 7.09.2020
5 Aplicare CA Presedinte 7.09.2020
CA
3 Arhivare Secretariat Secretar TR2020
7.09.2020
4 Evidenta Secretariat Secretar
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in conditii de siguranti epidemiologici pentru Revizia:
prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-Cov-2 | Nr-de ex. :
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4, SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de: .
- a stabili modalitétile de desfasurare a activitdtilor didactice 1n cadrul unitatii de invatamant, de predare si
instruire, a circuitului de intrare si iesire a elevilor;
- a da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii,
- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
- de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar din
unitatea scolara.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primara

- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificérile si completarile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea i
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiend si sdnatate publicd

6.3. Legislatia secundara

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului
de Administratie din unitétile de invatdmant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curdtenia si dezinfectia in unitatile sanitare

unitatilor/institutiilor de invdtdimant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitétii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii
Procedura operationald — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata
si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

PO — Procedura operationald

OM - Ordinul Ministrului

CRU - compartiment resurse umane

R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invatamant in invatamantul
preuniversitar.

C.E.A.C. — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
SMC - sistemul de management al calittii.

Asm. — Asistent medical
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

Organizarea sililor de clasa

» Sala de clasi va fi amenajati astfel incit sa fie asigurata distantarea fizicd intre elevi, ceea ce implicd
urmétoarele:

— Eliminarea mobilierului care nu este necesar;

— Dispunerea mobilierului astfel incat sa fie obtinutd distantarea de minimum 1 metru intre elevi;

— Stabilirea modurilor de ocupare a silii de clasa in functie de numéarul de elevi (realizarea oglinzii clasei);
— Bancile vor fi pozitionate astfel incét elevii sa nu stea fata in fatd;

— Bincile vor fi pozitionate astfel incét sd nu fie blocat accesul in sala de clasa.

» Va fi péstratd componenta grupelor/claselor. Elevul va putea schimba clasa/grupa pe perioada
semestrului doar 1n situatii justificate. Contactul intre prescolarii/elevii din grupe/clase diferite va fi evitat;
» Deplasarea elevilor in interiorul institutiei trebuie limitatd prin alocarea unei sili de clasd unei clase de
elevi, iar profesorii vor schimba sala de predare.

» Locurile din clasi trebuie si fie fixe; dupa aranjarea elevilor in banci, acestia nu vor mai schimba locurile
intre ei pe toatd perioada cursurilor;

» Vor fi limitate deplasdrile in clasd, pe cat posibil;

« Este interzis schimbul de obiecte personale;

+ intalnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui sens de
circulatie in interiorul clasei, care poate sa fie indicat prin marcaje aplicate pe podea;

* Va fi asigurati aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de minimum
30 minute, apoi in timpul recreatiilor minimum 10 minute si la finalul zilei;

» Trebuie evitate experimentele practice care necesitd miscare si/sau interactiune stransa intre elevi. Elevii
nu se vor muta din clasa de baza in laboratoare;

» Elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atat in timpul orelor de curs, cat
si in timpul recreatiei, atunci cand se afléd in interiorul unitatii de Invatamant.

» Se vor stabili locurile 1n care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate aruncérii/eliminarii mastilor
uzate. Cosurile de gunoi vor fi de tip cos cu capac si pedala previzut cu sac in interior.

Organizarea grupurilor sanitare

» Se va asigura decalarea pauzelor incét sa fie limitat numarul de persoane prezente in grupurile sanitare si
in curtea scolii, cu scopul respectirii distantarii fizice;

» Va fi gestionat fluxul de elevi care merg la toaleta (plecarea si intoarcerea de la/la clasd, evitarea
aglomeririi in interiorul grupului sanitar);

« Elevii trebuie si se spele pe méini 1nainte si dupa ce merg la toalets;

» Se va verifica in permanenta dacd grupurile sanitare permit elevilor si membrilor personalului sa-si spele
(cu api si sapun lichid) sau sa Isi dezinfecteze mainile; sunt recomandate prosoapele de hartie de unicad
folosint3. Sunt interzise uscatoarele electrice de maini si prosoapele pentru maini din material textil);

« Se va verifica si se va face completarea, reincircarea cu regularitate pe parcursul zilei, astfel incat sa
existe consumabile in cantitati suficiente la toaletd (s&pun lichid, hartie igienicd, prosoape de unica
folosintd etc.);

» Se va verifica realizarea curiteniei zilnice si a dezinfectdrii regulate a suprafetelor atinse in mod frecvent
(conform Planului de curétenie si dezinfectie);

» Se vor afisa materiale de informare (postere) privind igiena corecta.
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Organizarea cancelariei

» Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe méini in urmatoarele situatii:
— la intrarea 1n cancelarie;

— la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate in comun;

e Se va péstra distanta fizica de minimum 1 metru intre persoane;

Organizarea curtii scolii

« Platforma de la intrarea in scoald va fi maturata si spalata zilnic cu jeturi de apd dimineata, inaintea
inceperii cursurilor.

9. Responsabilitati :
Responsabil de proces = director

Echipa de proces = ingrijitoare, educatoare, invatatori, diriginti

10. Analiza procedurii.
Analiza si revizuirea procedurii se face anual.




£ Scoala Gimnaziala PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

o »Tudor Arghezi” PRIVIND IZOLAREA ELEVILOR BOLNAVI | Nr.de ex. difuzate: 2
N in vederea asigurarii conditiilor de siguranta Revizia:
Nr.de ex. :

epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu
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CEAC o od: P.O.
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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind Numele si
responsabilii / > Functia Data Semnatura
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4
1.1. | ELABORAT DIRECTOR 4.09.2020
1.2. | VERIFICAT RESPONSABIL 7.09.2020
CE.A.C.
1.3. | APROBAT DIRECTOR 7.09.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Dt 1 ca re‘sg_gp] 2
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevede.er}lt? ed}t}ef sat
reviziei editiei

2.1 | Editia 1 X X 7.09.2020
2.2 | Revizia 1
2.3 | Revizia

Revizia
... | Editia I
2n |lal

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:

Nr. $°°Il“l.. Compartiment Functia Npme gi ]?at.a" Semnitura
crt difuzirii ; prenume primirii
1 3 4 5 6 7
1 Informare CP Presedinte 7.09.2020
CP
) Aplicare CA Presedinte 7.09.2020
CA
3 Arhivare Secretariat Secretar 10012020
4 Evidenta Secretariat Secretar 7.09.2020
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:
- a stabili modalitatile de izolare a prescolarilor si a elevilor bolnavi, in vederea asigurarii conditiilor de
siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;
- a da asiguréri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
- de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar din
unitatea gcolara.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primara

- Legea educatiei nationale nr. I/ 2011, cu modificérile si completarile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiend si sdnatate publica

6.3. Legislatia secundara

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului
de Administratie din unitétile de invdtdmant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curétenia si dezinfectia in unitétile sanitare

unitdtilor/institutiilor de 1Invdtimant 1n conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;



Scoala Gimnaziala PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

»ludor Arghezi” PRIVIND IZOLAREA ELEVILOR BOLNAVI | Nr.de ex. difuzate: 2
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Exemplar nr.: 1

7. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii
Procedura operationala — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata
si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

PO — Procedurd operationald

OM - Ordinul Ministrului

CRU - compartiment resurse umane

R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant in invatdmantul
preuniversitar.

C.E.A.C. — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
SMC - sistemul de management al calitatii.

Asm. — Asistent medical
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Izolarea prescolarilor si a scolarilor se aplicd in cazul in care elevii prezintd in timpul orelor de curs
simptomatologie de tip respirator (de exemplu, tuse, dificultafi in respiratie) sau alte simptome de boald
infectioasa (varsaturi, diaree, mialgii, stare generald modificati).

8.2. Protocol de izolare a copiilor bolnavi

- Cadrul didactic care a constatat ca un prescolar/elev este bolnav il va conduce imediat in anexa 1 situatd
la parterul unitéitii de invdtdmant, unde copilul va fi izolat de restul elevilor, apoi va anunta responsabilul
coordonator al activitatii de prevenire a infectiei cu SARS CoV-2.

- Responsabilul coordonator al activitatii de prevenire a infectiei cu SARS CoV-2 va informa périntii
copilului bolnav.

- Elevul va purta masca, va fi separat de restul grupei/clasei si va fi supravegheat pané cand va fi preluat si
va pérdsi unitatea de invatdmant insotit.

- Masurile de protectie individuala vor fi respectate cu strictete.

- Se va deschide o fereastrd pentru aerisire.

- Dacid pe perioada izoldrii elevul bolnav foloseste grupul sanitar, acesta trebuie curdtat si dezinfectat,
folosind produse de curdtare avizate, inainte de a fi folosit de oricine altcineva.

- Nu se va transporta elevul pand la sosirea pdarintilor/reprezentantilor legali la medicul de familie,
farmacie, serviciul de urgentd sau spital, decat in situatia in care simptomele/semnele sunt severe, caz in
care se va apela serviciul de urgentd 112.

- Persoana care ajutd elevul izolat trebuie sd poarte masca si se va spéla bine pe maini timp de minimum
20 de secunde.

- Igienizarea incaperii se face cu dezinfectant avizat, dupa ce elevul a plecat, pentru a reduce riscul de a
transmite infectia la alte persoane.

- Elevul va reveni la scoald cu adeverintd medicala, eliberatd de medicul curant/medicul de familie, cu
precizarea diagnosticului.

9. Responsabilitati :

Responsabil de proces = director
Echipa de proces = cadre didactice
= responsabilul cu activitatea de prevenire a infectiei cu SARS CoV-2

10. Analiza procedurii.
Analiza si revizuirea procedurii se face anual.
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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind Numele si
responsabilii / . Functia Data Semnitura
. prenumele \
operatiunea o [}
1 2 3 4 \ 5
1.1. | ELABORAT DIRECTOR 4.09.2020 2/’1
Al
1.2. | VERIFICAT RESPONSABIL 7.09.2020
CEALC, T,
1.3. | APROBAT DIRECTOR 7.09.2020 /74 L/!

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Data 1 care se ?Phca
revizia in cadrul edifiei revizuita reviziei prevedgqle.s edf‘?e? sau
reviziei editiei
2.1 | Editia 1 X X 7.09.2020
2.2 | Revizia l
2.3 | Revizia
Revizia
... | Editiall
2n |Ial

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:

Nr. Scopvul“ Compartiment | Functia DO ) ]?at.a“ Semnatura
ert. difuzarii prenume primirii
1 3 4 5 6 7
1 Informare cp lér;,sedmte 7.09.2020
) Aplicare CA Presedinte 7.09.2020
CA
3 Arhivare Secretariat Secretar 748,020
7.09.2020
4 Evidenta Secretariat Secretar
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:
- a stabili modalititile de realizare a triajului epidemiologic al prescolarilor si al elevilor in vederea
asigurarii conditiilor de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-
2;
- a da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitafii;
- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
- de a sprijini auditul $i/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, In
luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar din
unitatea scolara.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primara

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completdrile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publici

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea §i completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiend si sandtate publicd

6.3. Legislatia secundara

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului
de Administratie din unitatile de invdtdmant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curdtenia si dezinfectia in unitétile sanitare

- ORDIN nr. 1.494 din 31 august 2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activit&tii in cadrul
unititilor/institutiilor de Invatdimant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitétii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii
Proceduri operationali — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata
si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

CA - Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

PO — Procedura operationala

OM - Ordinul Ministrului

CRU — compartiment resurse umane

R.O.F.ULP. - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant in invatdmantul
preuniversitar.

C.E.A.C. — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
SMC - sistemul de management al calitatii.

Asm. — Asistent medical
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati :

Este important ca:

- parintii/reprezentantii legali ai copilului sa fie clar informati si si infeleagd de ce copiii cu simptome nu
ar trebui adusi la scoala;

- intreaga comunitate sd colaboreze in observarea copiilor §i a personalului pentru a diminua riscurile de
infectare.

8.2. Triajul zilnic:

1. Triajul zilnic se efectueazd de catre parinte, acasd, prin mésurarea temperaturii corporale si aprecierea
stirii de sinitate a copilului, in urma careia parintele decide prezentarea prescolarului/elevului la cursuri.
Nu se vor prezenta la cursuri in ziua respectiva:

- cei cu temperaturd mai mare de 37,3°C si/sau simptomatologie specificd infectdrii cu SARS-CoV-2
(tuse, dificultati In respiratie - scurtarea respiratiei, diaree, vérsdturi) sau alte boli infectocontagioase;

- cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;

- cei care sunt declarati contacti apropiati cu o persoana infectatd cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de
carantind la domiciliu/carantina instituionalizata.

Se pot prezenta la cursuri in ziua respectiva:

- cand nu se regasesc in niciuna dintre situatiile de mai sus;

- dacd unul dintre membrii familiei prezintid simptome de infectie a tractului respirator, dar nu a fost
confirmat cu virusul SARS-CoV-2;

- cei cu simptome tipice de alergie la polen (alergii cunoscute la polen, nasul curgitor cu secrefie nazala
clarg, ochi curgétori/prurit);

2. De asemenea, la prima ora de curs a zilei, cadrul didactic va aprecia starea de séndtate a elevilor prin
observatie atentd si intrebari privind starea de sénétate adresate elevilor;

3. In cazul in care prescolarii si elevii prezintd in timpul orelor de curs stare febrild sau simptomatologie
specificd infectdrii cu SARS-CoV-2, se aplicéd Protocolul de izolare;

4. Revenirea in colectivitate a copiilor care au avut probleme de sandtate si au absentat de la scoald se va
realiza obligatoriu in baza unei adeverinte medicale, care si precizeze diagnosticul si pe care elevul o va
preda cadrului didactic de la prima ord de curs. Adeverintele vor fi centralizate la nivelul persoanei
desemnate;

5. Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome specifice unei
afectiuni cu potential infectios (febrd, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultdti de respiratie, diaree,
varsituri) se izoleazd la domiciliu, contacteazd medicul de familie si anuntd de indatd responsabilul
desemnat de conducerea unitatii de inva{amant.

6. Va fi desemnat un cadru didactic, responsabil cu evidenta elevilor si a cazurilor de imbolnaviri din
unitatea scolard. Acesta va coordona activitatea de prevenire a infectiei cu SARS CoV-2 si se va afla in
permanenti legiturd cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii I.S.J., D.S.P., ai autoritatilor locale si
al CGLC.ClL.
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9. Responsabilitati :

Responsabil de proces = director

Echipa de proces = cadre didactice
= responsabilul cu activitatea de prevenire a infectiei cu SARS CoV-2

10. Analiza procedurii.
Analiza si revizuirea procedurii se face anual.



