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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6

1.1 | Elaborat Luca lon Dumitru Membru Comisie Vielenta 15.01.2024

1.2 | Elaborat Maneag-Nicolata Membru Comisie Violenta 15.01.2024

1.3 | Elaborat Suvac Valerica Membru Comiste Violenta 15.01.2024

1.4 | Elaborat Yaida Anisoars Membru Comisie Violenta 15.01.2024

1.5 | Verificat lonel Andreea Presedinte Comisie Violentd | 17.01.2024

1.6 | Aprobat lonita Laura Director 19.01.2024

2. Situatia editiilor $i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupé caz, reviziain Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul edifiei revizuita reviziei edifiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

2.1 Editia |-a

2.2 Revizia 2 01.10.2020
23 Revizia 3 24.09.2021
24 Editia Il-a 05.08.2022
25 Revizia 1 30.03.2023
26 Revizia 2 19.01.2024
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3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume $i prenume Data
Crt nr. primirii | Semnétura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Luca lon Dumitru 19.01.2024
Violenta
3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Mancas Nicoleta 19.01.2024
Violenta
33 |Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Suvac Valerica 19.01.2024
Violenta
3.4 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Vaida Anisoara 19.01.2024
Viclenta
3.5 | Verificare Didactic Presedinte Comisie lonel Andreea 19.01.2024
Violenta
3.6 | Aprobare Didactic Director lonitd Laura 19.01.2024
3.7 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Dima Liliana Loredana
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitdtii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedura stabileste modul de realizare a activitatii de sanctionare a elevilor, tipurile de sanctiuni
aplicabile, faptele care determind aplicarea sancfiunilor, precum s$i persoanele abilitate sa aplice

sanctiunile.

4.2. D& asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe

director, in luarea deciziel

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitétii la care se refera procedura operationald:

Prezenta procedura se aplica tuturor elevilor unitatii si se referd la sanctionarea elevilor care savarsesc
fapte prin care se incalca dispozitiile legale Tn vigoare, inclusiv regulamentele scolare. Obiectul acestei
proceduri il constituie etapele ce vor fi parcurse pentru aplicarea masurilor de sancticnare,

5.2. Delimitarea explicita a activitétii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de unitate;
Activitatea este relevanta ca important3, fiind procedurata distinct in cadrui unitatii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care
aceasta activitate 1l are n cadru! derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele,

5.4.3. Compartimente implicate Tn procesul activitatii:
Didactic.
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. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale;
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatdmant preuniversitar, cu modificsrile si completarile ulterioare;

- Statutul elevilor aprobat prin Ordinul nr. 4742/2016, cu modificarile si completdrile ulterioare.

6.3, Legislatie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de fnvatdmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul

Definitia 5l / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1 P

3

711 Procedurd documentat3

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura
generala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoars la nivelul unitatii
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate;

71.3 Procedura operationali (procedurd de

lucru)

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara fa nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, far3 aplicabilitate la
nivelul intregii unitate;

7.1.4 Document

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeazd un fapt, se confers
un drept, se recuncaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

715 Aprobare

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

71.6 Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritates
desemnatd (verificator), a faptului ¢ sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerinfele Comisiei de Manitorizare;

717 Editie a unei proceduri operationale

Forma initiald sau actualizatd, dup3 caz, a unei proceduri operaticnale,
aprobata si difuzata;

7.1.8 Revizia in cadrul unei editii

Adtiunile de modificare, addugare, suprimare sau zlte asemenea, dupdcaz, a
uneia sau mai multor compenente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate i difuzate;

719 Presedinte Comisie Violenta

Presedinte Comise pentru prevenirea si eliminarea viclentei, a faptelor de
coruptie 5i discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitaii;

7110 | Membru Comisie Violenta

Membru Comisie pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de
coruptfe si discrimindrii in mediul scolar 5i promovarea interculturalitdtii.

7.2, Abrevieri ale termenilor:

Nr.Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2 P.S. Procedura de sistem

722 P.O. Procedurd operationala

7.23 E Elaborare

7.24 v Verificare

725 | Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Elevii care savarsesc fapte prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare,
vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora.

Elevii rdspund disciplinar pentru incdlcarea indatoririlor pe care le au si pentru sivarsirea faptelor care
sunt interzise Tn unitatea de Tnvatamant.

Pentru a putea fi sanctionati, faptele trebuie s& se petreaca In perimetrul unitatii de invatdmant, in cadrul
activitatilor extragcolare sau in cadrul activitatilor desfasurate in mediul online.

Elevii nscrisi ca elevi audienti beneficiaza de drepturile si indatoririle prevazute in Statutul elevului, aprobat
prin Ordinul nr. 474272016, cu modificarile si completarile ulterioare.

Sandtiunile aplicate elevilor din cadrul unitatii au rolul de a corecta neregulile, abaterile, respectiv
incalcarea prevederilor regulamentelor scolare, prin actiuni care afecteazd negativ procesul educational,
reiatiile dintre elevi sau dintre personalul didactic, didactic- auxiliar, administrativ/nedidactic si elevi.
Procedura urmadreste descrierea masurilor coercitive ce pot fi aplicate elevilor care ncalcd prevederile
impuse de regulamentele scolare, fiind un instrument util persoanelor sau structurilor din cadrul unitatii,
imputernicite Tn a aplica sanctiuni.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta decumentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2, Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentel proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitétii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, a legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunocasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
tegale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare;

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator,;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox, dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Canducaterul unitatii;

- Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii Tn mediul scolar
si promovarea interculturalltatii;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetulul aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, canfarm instructiunilor din prezenta procedura.
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8.4.2. Derularea operatiunilor st actiunilor activitatii:

Calitatea de elev se dobéndeste odatd cu inscrierea in Tnvtamantul primar si se pastreaza pe tot
parcursul scolaritatii, pana la incheierea studiilor din Tnvatdmantul secundar superior liceal, profesional,
respectiv tertiar nonuniversitar, conform legii.

Elevii, aldturi de ceilalti actori ai sistemului de Tnvatadmant, fac parte din comunitatea scolara.

Tn calitate de membri ai comunititii scolare, beneficiarii primari ai Tnvatamantului
preuniversitar au urmatoarele indatoriri:

a) obligatia de a frecventa toate cursurile si de a se pregati la flecare disciplind de studiu in vederea
dobandirii competentelor si insugirii cunogtintelor prevazute de programele scolare;

b) obligatia de a respecta regulamentele si deciziile unitatii de nvatdmant preuniversitar. Tn acest sens,
beneficiarii primari au obligatia de a cunoaste prevederile Statutului elevului si ale regulamentului de
organizare st functionare a unitagii de fnvatdmant, in functie de nivelul de intelegere si de particularitatile
de varsta si individuale ale acestora;

¢) obligatia de a se prezenta la scoald intr-o {inutd vestimentard decenta si adecvati, conform
regulamentului unitdtii de Tnvatamant preuniversitar;

d) obligatia de a manifesta intelegere, tolerantd si respect fatd de Tntreaga comunitate scolard -
beneficiari primari i personalul unitatii de invatamant;

e) obligatia de a sesiza reprezentantii unitatii de invatdmant si, dupd caz, autorititile competente cu
privire la orice ilegalitati in desfagurarea procesului de Tnvatdmant si a activititilor conexe acestuia sau
cu privire la orice situatie care ar pune in pericol siguranta beneficiarilor primari si a personalului unitatii
de Tnvatamant;

f) obligatia de a utiliza iIn mod corespunzator, conform destinatiei stabilite, toate facilitdtile scolare la
care au acces;

g} obligatia de a pastra integritatea si buna functionare a bazei materiale puse la dispozitia lor de cétre
unitatea de invatamant. Obligatia se aplicd si in cazul manualelor gcolare primite gratuit, beneficiarii
primari avand obligatia restituirii acestora n stare bunj, la sfarsitul anului scolar;

h) obligatia de a respecta curatenia, linistea si ordinea n spatiul scolar;

i) obligatia de a cunoaste si de a respecta, in functie de nivelul de intelegere si de particularititile de
varsta si individuale ale acestora, normele de securitate §i sandtate in munca, normele de prevenire si
de stingere a incendiilor, normele de protectie civila, precum si normele de protectie a mediului;
j}obligatia de a anunta, in caz de imbolnévire, profesorul diriginte/invatator, direct sau prin intermediul
pdrintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali, de a se prezenta la cabinetul medical si, n functie de
recomandarile medicului, mai ales in cazul unei afecfiuni contagioase, de a nu pune n pericol sinitatea
colegllor si a personalului din unitate.

Elevilor le este interzis:

a) sa distrugd, sa modifice sau sa completeze documentele scolare, precum cataloage, foi matricole,
carnete de elev si orice alte documente din aceeasi categorie, sau sa deterioreze bunurile din
patrimoniul unitatii de invdtamant;

b) sa introduca si sa difuzeze in unitatea de invdtdmant preuniversitar materiale care, prin continutul lor,
atenteaza la independenta, suveranitatea, unitatea §i integritatea national3 a tarii, care cultiva violenta,
intoleranta sau care lezeazd imaginea publica a unei persoane;

¢) sa blocheze ciile de acces in spatiile de fnvatamant;

d) sd detina sau sa consume droguri, bauturi alcoolice sau alte substante interzise, tigdri, substante
etnobotanice gi sa participe |a jocuri de noroc In perimetrul unitatii de Tnvatimant;

e} sd introduca si/sau sa faca uz in perimetrul unitétii de invatamant de orice tipurl de arme sau alte
produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, sprayuri lacrimogene,
paralizante sau aitele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihicd a elevilor
sl a personalulul unitatii de Tnvatdmant. Elevii nu pot fi deposedati de bunurile personale care nu
atenteaza la siguranta personala sau a celorlalte persoane din unitatea de fnvatdmant, in conformitate
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cu prevederile legale;

f) sa difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter obscen sau pornografic in incinta
unitatii de invatamant sau in cadrul activitatitor desfasurate in mediul online;

g} sd aiba comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare si sa manifeste violent3
in limbaj si In comportament fata de colegi si fatd de personalul unititii de invatimant;

h) s& provoace, sd instige si sa participe la acte de violent;

) sa paraseasca perimetrul unitatii de fnvatdmant fn timpul programului scolar, cu exceptia elevilor
majori si a situatiilor prevazute de regulamentul de organizare si functionare al unitatii de Tnvatamant;

J} sa invite sau sa faciliteze intrarea in scoala a persoanelor straine fard acordul conducerii unitatii si al
dirigintilor/invétatorilor;

k) sa promoveze idei, conceptii, doctrine, un limbaj, simboluri si materiale antitiginiste, in conformitate
cu prevederile Legii nr, 2/2021 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea antitigdnismului.

Prezenta la ore si motivarea absentelor:

Prezenta elevilor la fiecare ord de curs se verificd de catre cadrul didactic, care consemneazd, Tn mod
obligatoriu, fiecare absenta.

Absenta se consemneaza in catalog doar in cazul in care elevul nu este prezent |a ora de curs si nu poate
fi folosita drept mijloc de coercitie.

Motivarea absentelor se face de catre profesorul diriginte/invatator in ziua prezentarii actelor
justificative. Tn cazul elevilor minori, parintii sau reprezentantii legali au obligatia de a prezenta personal
profesorului diriginte/invatator actele justificative pentru absentele copilului s3u.

Actele medicale pe baza carora se face motivarea absentelor sunt, dupa caz: adeverinta eliberatd de
medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate, adeverinti/certificat
medical/foaie de externare/scrisoare medicald eliberat{d) de unitatea sanitard Tn care elevul a fost
internat. Actele medicale trebuie sa aiba viza cabinetuluf scolar sau a medicului de familie care are in
evidenta figele medicale/carnetele de sanatate ale elevilor.

Tn limita a 40 de ore de curs pe an scolar, fira a depasi 20% din numarul orelor alocate unei discipline,
absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale parintelui sau reprezentantului legal al
elevului sau ale elevului major, adresate profesorului diriginte/invatator al clasei, avizate Tn prealabil de
motivare de cdtre directorul unitatii de invatamant.

Profesorul diriginte/invatdtor pastreaza la sediul unitstii de Tnvatdmant, pe tot parcursul anului scolar,
actele pe baza cdrora se face motivarea absentelor, prezentate in termen de 7 zile de la reluarea
activitatii elevului,

Nerespectarea termenului atrage declararea absentelor ca nemotivate.

ETAPE PENTRU SANCTIONAREA ELEVILOR

Modalitati de sesizare a abaterilor disciplinare:

- REFERAT, intocmit de diriginte/invatator, profesor sau orice angajat al unitatii, care contine: descrierea
faptei, Imprejurdrile in care a fost sdvarsitd fapta si alte aspecte care dovedesc fapta;

- SESIZARE/PLANGERE formulati de orice persoan, in care sunt descrise faptele si se solicitd conducerii
luarea masurilor disciplinare.

Documentul (referat/sesizare/plangere) se inregistreazd in Registrul de intrari-iesiri al unitdtii de
Tnvatdmant.

Elevii raspund disciplinar pentru incalcarea prevederilor prezentei proceduri. Analiza disciplinari poate
fi initiata de personalul scolar n urma unei ncalcari a regulamentelor unitatii de nvitdmant sau a
comportamentului inadecvat al elevului. Elevul si parintii/tutorii legali sunt informati cu privire la natura
Tncalcarii si sunt convocati la o intalnire formala.

Elevii au dreptul la aparare si nu pot fi supusi unor sanctiuni colective.
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n

Pentru a putea fi sanctionati, faptele trebuie sa se petreaca In perimetrul unititii de invatamant,
cadrul activitatilor extragcolare sauin cadrul activitatilor desfisurate in mediul online.

Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor, in functie de gravitatea faptei, sunt:

a) observatie individualg;

b) mustrare scrisa;

c) retragerea temporara sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiazd elevul;
d) mutarea disciplinara la o clasa paraleld din aceeasi unitate de invatamant;

€) suspendarea elevului pe o duratd limitata de timp;

f) preavizul de exmatriculare;

g} exmatricularea cu drept de reinscriere, in anul scolar urmator, in aceeasi unitate de invatamant;
h) exmatricularea cu drept de reinscriere, in anul scolar urmétor, in alta unitate de fnvatdmant.

Sanctionarea elevilor sub forma mustrarii in fata colectivului dasei sau al scolii este interzisa in orice
context.

Violenta fizica sub orice forma se sanctioneaza conform dispozitiilor legale in vigoare.

Sanctiunile pot fi insotite si de scaderea notei la purtare.

Sandiiunile prevazute la lit. d) -h) nu se pot aplica in invatdmantul primar.

Sanctiunile prevazute la lit. f) 5i g) se pot aplica Tn invatamantul obligatoriu numai Tn situatjii foarte grave,
cand prezenta elevului Tn scoald pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoal,
afectand dreptul la educatie, respectiv la munca.

Suspendarea elevului se poate realiza pentru o duratd de maximum 5 zile lucritoare. Un elev nu poate fi
suspendat pe durata unui an scolar pentru mai mult de 15 zile lucratoare.

Elevii care au fost sanctionati conform lit. &) -h) beneficiazd de consiliere, interventie psihologica sl
psihoterapie, precum si de activitdti remediale.

Sanctiunile pot fi Tnsotite si de sciderea notei la purtare.

Observatia individuald constd Tn atentionarea elevului cu privire la incilcarea regulamentelor in
vigoare ori a normelor de comportament acceptate. Aceasta trebuie Insotitd de consilierea elevului, care
sa urmareascd remedierea comportamentului. Sanctiunea se aplicd de catre profesorul
diriginte/invatator sau de catre directorul unitatii de Tnvatimant.

Mustrarea scrisa consta in atentionarea elevului, n scris, de catre profesorul diriginte/finvatator, cu
mentionarea faptelor care au determinat sanctiunea.

Sanctiunea este propusd Consillului clasei de cétre cadrul didactic la ora ciruia s-au petrecut faptele
susceptibile de sanctiune, spre validare. Sanctiunea se consermneaza in registrul de procese-verbale al
Consiliului clasei gi intr-un raport care va fi prezentat Consiliului profesoral de citre profesorul
diriginte/invatator, la sfarsitul anului scolar.

Documentul conginand mustrarea scrisd va fi Tnmanat elevului sau parintelui/tutorelui/sustindtorutui
legal, pentru elevii minori, personal sau, Tn situatia in care acest lucru nu este posibil, prin posta, cu
confirmare de primire.

Sanctiunea se nregistreaza Tn catalogul clasei, precizdndu-se numérul documentului.

Sanctiunea poate fi insotitd de scaderea notel la purtare, respectiv de diminuarea calificativului, in
fnvatamantul primar.
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Retragerea temporara sau definitiva a bursei se aplica de catre director, la propunerea Consiliului
clasei, aprobatd prin hotdrarea Consiliului profesoral.

Sanctiunea este Tnsotitd de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului, n
invatamantul primar, aprobata de Consiliul profesoral al unitatii de invatamant.

Mutarea disciplinard la o clasd paraleld din unitatea de Tnvatdméant, se consemneaza intr-un
document care se inmdneaza de catre profesorul diriginte/director, sub semnatura, parintelui, tutorelu
sau sustinatorului legal al elevului minor si elevului, daca acesta a implinit 18 ani.

Sanctiunea se consemneaza Tn catalogul clasei si in registrul matricol.

Sanctiunea, Tnsotitd de scaderea notei la purtare, se valideazi in Consiliul profesoral, la propunerea
Consiliului clasei.

Preavizul de exmatriculare se intocmeste de catre profesorul diriginte, ™ situatii foarte grave, cand
prezenta elevului in gcoala pune n pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoal3, afectand
dreptul la educatie, respectiv la munca. Preavizul de exmatriculare se semneaza de catre acesta si de
director. Acesta se ITnmadneaza elevului si, sub semnaturd, parintelui, tutorelui sau sustintorului legal.
Sancfiunea se consemneaza n registrul de evidenta a elevilor si in catalogul clasei si se mentioneaza in
raportul consiliului clasei la sfarsit de an scolar.

Sanctiunea, Insotitd de scdderea notei la purtare, se valideaza In Consiliul profesoral, la propunerea
Consiliului clasei.

Exmatricularea consta Tn eliminarea elevului din unitatea de invatdmant preuniversitar in care acesta a
fost nscris, pand la sfarsitul anului scolar. Exmatricularea poate fix ematriculare cu drept de reinscriere,
n anul gcolar urmator, in aceeasi unitate de invdatdmant sau exmatriculare cu drept de reinscriere, n
anul scolar urmator, Tn altd unitate de invdtamant si se aplica in situatii foarte grave, cand prezenta
elevului Tn scoald pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoald, afectand dreptul la
educatie, respectiv la munca.

Sanctiunea se consemneaza in registrul de procese- verbale al Consiliului profesoral, In catalogul clasei,
n registrul de evidenta a elevilor si in registrul matricol.

Sanctiunea se comunica de catre directorul unitdtii de Tnvatamant, in scris, elevului si, sub semnatura,
parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal.

Sanctiunea, insotita de scaderea notei la purtare, se valideazd Tn Consiliul profesoral, la propunerea
consiliului ctasei.

Aplicarea sanctlunii
Cine si cum stabileste abaterea disciplinara:

CINE:

- Dirigintele/invatatorul sifsau Consiliul clasei;

- Comisia de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar;
- Consiliul Profesoral;

- Consiliul de administratie Tn cazul contestatiilor.

CUM:

- descrierea faptei care constituie abaterea disciplinara;
- precizarea dispozitiilor legale in vigoare;

- audierea elevului;

- audierea martorilor.
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Consiliul Clasei analizeaza abaterile disciplinare ale elevilor si propune profesorului diriginte/invatator
sanctiunile disciplinare prevézute pentru elevi, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Profesorul diriginte/invatator aduce la cunostinta Consiliului profesoral, pentru aprobare, sanctiunile
elevilor propuse de catre Consiliul clasei, precum si propunerea de ridicare a sanctiunilor privind
scaderea notei la purtare.,

Consiliul Profesoral valideazad/aproba, dupa caz, sanctiunile disciplinare aplicate elevilor care savarsesc
abateri,

Profesorul diriginte/invatator pune Tn aplicare sanctiunile elevilor decise de Consiliul profesoral in
conformitate cu Regulamentul de organizare si functionare si Statutul elevului.

Toate sanctiunile aplicate se comunica individual, Tn scris, atat elevilor, cat si paringilor/tutorilor legali.
Sandjiunea se aplica din momentul comunicdrii acesteia sau ulterior, dupd caz.

Aplicarea sanctiunilor prevede Tn mod ohligatoriu:

a) informarea elevilor si a parintilor/tutorilor legali;

b) intervievarea elevilor, in prezenta parintilor/tutorilor legali;

¢} dupa caz, consultarea managerului de caz desemnat de DGASPC, In acord cu Hotdrarea Guvernului nr.
49/2011 pentru aprobarea Metodolcgiei-cadru privind prevenirea si  interventia in  echipd
multidisciplinara si in retea in situatiile de violen{d asupra copiluiui si de violentd ™n familie si a
Metodologiei de interventie multidisciplinara si interinstitutionald privind copiii exploatati si aflati n
situatii de risc de exploatare prin munca, copiii victime ale traficului de persoane, precum si coplii
romani migranti victime ale aftor forme de violentd pe teritoriul altor state si a raportului de evaluare
multidisciplinara realizat de acesta;

d) oferirea posibilitatii de contestare a sanctiunii.

Tn procesul de sesizare si analiza disciplinard a elevilor, comunicarea cu parintii/tutorii legali se
realizeazd Tn absenta elevilor, ntr-un spatiu dedicat, care asigurd confidentialitatea, Th prezenta
consilierului scolar si a mediatorului scolar, dacd este necesar,

Anularea sanctiunii

Dupé cel putin opt sdptdmani sau la incheierea anului scolar, consiliul se reintruneste. Dacd elevul
cdruia i s-a aplicat o sancfiune mentionata la lit. a) -f) de mai sus dd dovada de un comportament fard
abateri pe o pericada de cel putin 8 sdptdmani de scoald, pana la Tncheierea anului scolar, decizia
privind scdderea notei la purtare, asociata sanctiunii, poate fi anulata. Anularea scaderii notei la purtare
se aproba de catre entitatea care a aplicat sanctiunea.

Contestarea sanctiunii

Contestarea sanctiunilor ce pot fi aplicate elevilor, se adreseaza, de catre elev sau, dupd caz, de cétre
parintele/tutorele/sustinatorul legal al elevului, Consiliului de administratie al unitagii de Tnvatdmant, Tn
termen de 5 zile lucrdtoare de la aplicarea sanctiunii.

Contestatia se solutioneazd in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul unitatii de
Tnvatdmant. Hotdrarea Consiliului de administrafie nu este definitivd si poate fi atacatd ulterior la
instanta de contencios administrativ din circumscriptia unitatii de invitdmant, canform legii.
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Sanctiuni privind nefrecventarea orelor de curs

Pentru toti elevii din nvatamantul primar, la fiecare 20 de absente nejustificate pe an scolar din totalul
orelor de studiu sau la 10% absente nejustificate din numarul de ore pe an scolar la o disciplind de
studiu, va fi scazut calificativul la purtare, gradual, de la Foarte bine la Bine, Suficient, Insuficient.

Pentru toti elevii din Tnvatdmantul gimnazial si liceal, la fiecare 20 de absente nejustificate pe an scolar
din totalul orelor de studiu sau la 10% absente nejustificate din numaérul de ore pe an scolar la o
disciplind de studiu/modul de specialitate, va fi sc3zuta nota la purtare cu cite un punct.

Elevii care au media la purtare mai mica decét 9 in anul scolar anterior nu pot fi admisi Tn unitatile de
invatdmant cu profil militar, confesional si pedagogic.

Pagube patrimoniale

Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii de invatamant sunt
obligati sa acopere, in conformitate cu prevederile Legii nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu
modificarile §i completarile ulterioare, toate cheltuielile ocazionate de lucrarile necesare reparatjiilor sau,
dupa caz, sd restituie bunurile ori sa suporte toate cheltuielile pentru fnlocuirea bunurilor deteriorate
Sau sustrase.

Tn cazul distrugerii sau deteriorarii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc manualul
deteriorat cu un exemplar nou, corespunzitor disciplinei, anului de studiu si tipului de manual
deteriorat. Tn caz contrar, elevii vor achita contravaloarea manualelor respective. Elevii nu pot fi
sanctionati cu scaderea notei la purtare pentru distrugerea sau deteriorarea manualelor scolare,
Pdrintele sau reprezentantul legal raspunde material pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul
unitatii de Tnvatamant, cauzate de elev.

Conform prevederilor Codului Civil, cel care cauzeaza altuia un prejudiciu printr-o faptd ilicitd, sdvarsita
cu vinovdtie, este obligat sa 1l repare. Autorul prejudiciului rdspunde pentru cea mai usoara culpa.
Pentru aprecierea vinovatiei se va tine seama de Tmprejurarile Tn care s-a produs paguba, strdine de
persoana autorului faptei.

Ridspunderea minorului in cazul pagubelor patrimoniale

Minorul care nu a implinit varsta de 14 ani nu raspunde de prejudiciul cauzat, dacd nu se dovedeste
discernamantul sau la data sdvarsirii faptei.

Minoruf care a Tmplinit varsta de 14 ani rdspunde de prejudiciul cauzat, in afard de cazul in care
dovedegte cd a fost lipsit de discerndmant la data savarsirii faptei.

Raspunderea altor persoane

Cel care |-a lndemnat sau |-a determinat pe altul s& cauzeze un prejudiciu, l-a ajutat in orice fel sa il
pricinuiascd sau, cu buna stiintd, ori a tras foloase din prejudicierea altuia raspunde solidar cu autorul
faptei.

Imposibilitatea de individualizare a autorului faptei care a cauzat pagube patrimoniale unitatii
Daca paguba a fost cauzata prin actiunea simultand sau succesivd a mai multor elevi, fara sa se poatd
stabili ca a fost cauzat sau, dupd caz, ca nu putea fi cauzat prin fapta vreunuia dintre ei, toti acesti elevi
vor rdspunde solidar fata de paguba produsa.

Raspunderea pentru fapta minorului sau a persoanei care beneficiaza de consiliere judiciara sau
tutela speciala

Cel care in temeiul legii, al unui contract ori al unei hotarari judecitoresti este obligat s& supravegheze
un minor sau o persoana care beneficiaza de consiliere judiciard sau tuteld speciald raspunde de
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prejudiciul cauzat unitatii de catre aceste din urma persoane.

Raspunderea subzista chiar fn cazul cand faptuitorui, fiind lipsit de discerndmant, nu rispunde pentru
fapta proprie.

Cel obligat la supraveghere este exonerat de raspundere numai daca dovedeste ca nu a putut Tmpiedica
fapta prejudiciabila. Tn cazul parintilor sau, dupa caz, al tutorilor, dovada se considera a fi ficutd numai
dacd ei probeazd ca fapta copilului constituie urmarea unei alte cauze decat modul in care si-au
indeplinit indatoririle decurgénd din exercitiul autoritatii parintesti.

Inregistrarea, evidenta si pdstrarea documentelor

Evidenta sanctiunilor se tine in Registrul de evidents a sanctiunilor aplicate elevilor, De la caz la
caz, conform prevederilor Statutului elevului, Tn functie de sanctiunea aplicatd, se consemneazi
in:

- Registrul de procese-verbale al Consiliului clasei si intr-un raport care va fi prezentat Consiliului
profesoral de catre profesorul diriginte/invétitor, la sfarsitul anului scolar;

- Catalogul clasei;

- Registrul matricol.

Stabilirea mediei la purtare

La sfarsitul anului scolar, profesorul tnvatator/profesorul diriginte consultd Consiliul clasei pentru
acordarea mediei/calificativului la purtare, prin care sunt evaluate frecventa si comportamentul elevului,
respectarea de catre acesta a reglementrilor adoptate de unitatea de invdtamant.

Profesorul invatator/profesorul diriginte propune, in cadrul Consiliului clasei si Tn Consiliul profesoral,
nota/calificativul la purtare a fiecarui elev, in conformitate cu reglementrile Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitétilor de fnvatimant preuniversitar.

Consiliul clasei stabileste notele/calificativele la purtare pentru fiecare elev al clasei, in functie de
frecventa si comportamentul acestora in activitatea scolara si extragcolard si propune Consiliului
profesoral validarea notelor mai mici de 7, respectiv mai mici de 8, in cazul unitatilor de fnvatamant cu
profil pedagogic, teologic si militar, precum si calificativelor la purtare mal mai mici de "bine", pentru
elevii din Invatamantul primar.

Consiliul profesoral din unitatea de invatdmant valideaza situatia scolars a elevilor, pe clase, n sedinta
de Tncheiere a cursurilor, iar secretarul consiliului consemneaz in procesul-verbal numarul elevilor
promovati, numarul si numele elevilor corigentj, repetenti, amanati, precum si numele elevilor cu note Ia
purtare mai mici de 7, respectiv mai mici de 8, ™n cazul unititilor de nvatamant cu profil pedagogic,
teologic si militar, precum si calificative la purtare mai mai mici de "bine”, pentru elevil din nvatamantul
primar.

Sunt declarati promovati elevii care, la sfarsitul anului scolar, obtin ia fiecare disciplind de studiu/modul
cel putin 5/calificativul "Suficient”, iar la purtare, media anuald 6/calificativul "Suficient". Sunt declarai
repetenti elevii care au obtinut la purtare calificativul anual “Insuficient"/media anuali mai mica de 6.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activit&tii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate,
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. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii

- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii;

- Emite decizia de sanctionare a elevilor Tn baza hotararii Consiliului Profesoral, consemnat3 in procesul-
verbal al sedintei.

9.2. Profesorii diriginti/invatatorii, Consiliul clasei, Comisia pentru prevenirea i combaterea
violentei in mediul gcolar, Consiliul Profesoral, Consiliul de Administratie

Profesorii diriginti/Invatatorii:

- Monitorizeaza zilnic situatia disciplinars;

- Monitorizeaza saptamanal situatia absentelor si informeaza n scris directorul asupra oricdrei situatii care
contravine regulamentului scolar;

- Aplicd gradat sanctiunile disciplinare, consemneazs in catalog, pastreaza o copie a sanctiunii scrise la
portofoliul dirigintelui/invatatorului;

- Convoaca, de fiecare data cand este necesar Consiliul clasei, in vederea stabilirii notel/calificativului la
purtare a fiecarui eley;

- Tntocmeste referat in cazul elevilor cu nota la purtare mai mica de 7/calificativul la purtare mai mic de
«bine”, precizand motivele, 1l inregistreaza si depune la Secretariat si Tsi pdstreaza o copie la portofoliul
dirigintelui/invatatorului;

- Prezinta fn scris Consiliului Profesoral propunerile Consiliului Clasei de acordare a notefor la purtare mai
mici de 7 (sapte)/calificativelor mai mici de "bine";

- Comunica in scris parintilor/reprezentantilor legali situatia scolara a elevului.

Consiliul clasei;

- Analizeazd starea disciplinara a elevilor clasei, situatie prezentats de dirigintele/invatatorul clasei;

- Confirma nota/calificativul la purtare a fiecarui elev sau, dup caz, stabileste noua notd/noul calificativ la
purtare a elevilor;

- Elaboreaza un raport asupra stirii disciplinare a clasei.

Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar:

- Analizeaza/cerceteaza abaterea disciplinar3 pe baza referatelor profesorilor diriginti/invatatorilor;

- Stabileste masurile de Tmbunétatire a situatiei disciplinare in colaborare cu diriginii/invatatorii claselor;
- Elaboreaza un plan de actiune pentru prevenirea situatiilor de tipul celor semnalate.

Consiliul profesoral:

- Valideazd/aproba, dupé caz, sanctiunile disciplinare aplicate eleviiar care sdvarsesc abateri;

- Valideaza notele ia purtare mai mici de 7, precum si calificativele la purtare mai mici de "bine", pentru
elevii din Tnvatdmantul primar.

Consiliul de administratie:
- Analizeaza contestatiile depuse la secretariatu! unit&ii;
- Emite o hotarare in termen de 30 de zile de la data depunerii contestatiei.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr.Crt | Editia | Data editiel | Revizia Data Nr. Semnatura conducatorului
reviziei pag. |Descrier departamentului
ea modi
ficdrii
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 01.10.2020 -
10.2 l-a 3 24.09.2021 -
10.3 Il-a 05.08.2022 0 05.08.2022 -
10.4 ll-a 1 30.03.2023 -
10.5 Il-a 2 19.01.2024 -
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducéator inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semndtura Data
crt, compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semniitura Data Observatii
1. | Didactic Georgescu 19.01.2024
Florina
2, | Didactic fonitd Laura 19.01.2024
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment Nume i Data Semniatura Data Data intrérii in vigoare | Semnitura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr.Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 Anexa 1 - Proces verbal Consiliul clasei - - 1 -

13.2 Anexa 2 - Raport pentru stabilirea sanctiunii in

Consiliul clasei

13.3 Anexa 3 - Decizie sanctionarea disciplinara a

elevului

134 Anexa 4 - Model mustrare scrisa

13.5 Anexa 5 - Adresa instiintare parinti cu privire la

absentele elevilor
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