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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupaé caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr, Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnitura
operatiunea
1 2 3 4 5 &
1.1 | Elaberat Vlada Daniela Georgeta Administrator de patrimoniu | 02.09.2024
1.2 | Verificat lonel Andreea Presedinte comisie SCIM 03.09.2024
1.3 | Aprobat fonitd Laura Director 04.09.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor fn cadrul editiilor procedurii

Nr.Crt Editia sau, dupi caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplic3 prevederile
cadrul editiei revizuitd reviziei editiei sau reviziel editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia l-a 19.07.2024
2.2 Revizia 0
23 Ravizia 1 04.09.2024

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia s

au, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr, Scopul difuzirii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii | Semndtura
1 2 3 4 5 6 7 8

3.1 | Informare / Aplicare Administrativ Administrator de Vlada Daniela Georgeta 04.09.2024
patrimeniu

3.2 | Verificare SCIM Presedinte comisie lonel Andreea 04.09.2024
SCIM

3.3 | Aprobare Didactic Director lenitd Laura 04.09.2024

34 | Arhivare Administrativ Administrator de Vlada Daniela Georgeta
patrimoniu
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4, Scopul procedurii

4.1, Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura stabileste un set unitar de reguli care reglementeazd implementarea si utilizarea
sistemului de supraveghere audio-video in scopul asigurarii securitatii elevilor si angajatilor, a protectiei
bunurilor, imobilelor, valorilor si @ materialelor care sunt utilizate Tn activitatea didactica, respectand in
acelasi timp obligatiile ce revin unitatii In calitate de operator de date, conform Regulamentului nr.
679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor).

Procedura stabileste de asemenea, responsabilitatile privind administrarea si exploatarea sistemului de
supraveghere prin mijloace video, precum si cele privind Intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor
aferente acestor activititi,

4.2. D& asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei ‘

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta se utilizeaza de catre unitatea de Tnvatdmant si se refera la monitorizarea audio-video a activitatii
prin sistemele de supraveghere audio-video. Procedura se aplica in cadrul activitatii de supraveghere prin
mijloace audio - video.

Procedura se aplica, corespunzétor competentelor, de citre:

- persoana desemnata cu monitorizarea functionarii sistermului;

- responsabilul GDPR;

- conducerea unitatii scolare;

- personalul extern care asigura mentenanta sistemelor de supraveghere,

5.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfisurate
de entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca important3, fiind procedurata distinctin cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele,

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Administrativ.
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6. Documente de referint3

6.1. Reglementari internationale:

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
{Regulamentul general privind protectia datelor) (Text cu relevantd pentru SEE) - (General Data Protection
Regulation - GDPR).

6.2. Legislatie primarai:

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile
si completdrile ultericare;

- Legea Tnvatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completdrile ulterioare;

- Ordonanta de urgenta nr. 95/2024 pentru modificarea $i completarea Legii Tnvatamantului preuniversitar
nr. 198/2023 si a Legii fnvatamantului superior nr. 199/2023;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice n ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controluluj intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea ! nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitstilor de fnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entittilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatif publice:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul de ordine interioars al unitatii:

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Hotarari ale Consiliului de Administratie;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative,
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia i / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

711 Procedura decumentata Modul specific de realizare a unel activitali sau a unui proces, editat pe suport
de hdrtie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistern 5i proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem {procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generald) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
public;

7.1.3 Procedura operationald (procedurs de Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdsoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fir3 aplicabilitate la
nivelul Intregii entitdti publice;

714 Docurment Act prin care se adevereste, se (onstatd sau se preconizeazd un fapt, se confer
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd mdrturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

715 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritdtii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivutui document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi oblective de catre autoritatea
desemnata {verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Menitorizare:

7.1.7 Sistem de supraveghere audio-video Sisternele formate din calculator, camers de supraveghere video, microfon si

program de capturd audio-video sau sistemele integrate de supraveghere audio-
video formate din camere de supraveghere, refea IP/CATV cu circuit inchis si
server de fnregistrare/unitate de inregistrare, care asigurd inregistrarea video si
audio a activitatilor desfasurate in unitatea de fnvatamant.

7.2, Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
7.21 P.S. Procedura de sistem
7.22 P.O. Procedura operationala
7.23 E Elaborare
7.24 v Verificare
7.25 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah, Arhivare
7.2.7 DIIP/DMBIP Directia judeteana pentru invatamant preuniversitar/Directia Municipiului Bucuresti
de Invatamant Preuniversitar
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Prezenta procedura se aplica de citre unitatea de vatamant si se referd la monitorizarea audio-video prin
intermediul sistemelor de supraveghere audio-video a activitatii din unitatea de invatamant, in scopui
asigurarii pazei si protectiei persoanelor, bunurilor si valorilor, a imobilelor si imprejurimilor acestora.
Unitatea de Tnvatamant prelucreaza date cu caracter personal, respectiv imaginea, prin intermediul
sistemelor audio-video In scopul monitorizarii accesului persoanelor in unitate, al asigurarii securitatii
spatiilor si bunurilor unitatii, precum si al sigurantei persoanelor aflate in sediul unitatii.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de
referinta.

8.2.2, Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate,

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, 1a legislatia aplicabil, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiitor necesare cunoagterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurats, elaboratoru| va difuza procedura conform pet.3.

3.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox, dosare:

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru;

8.4.1. Planificarea operatiunifor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedurd,

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Monitorizarea audio-video prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video a activitatii din
unitatea de invatdmant se utilizeaza in scopul monitorizarii accesului persoanelor in unitate, asigurarii
pazei si protectiei persoanelor, bunurilor si valorilor, a imobilelor si imprejurimilor acestora, impotriva
oricaror actiuni flicite care lezeaza dreptul de proprietate, existenta materiala a acestora, precum si a
protejarii persoanelor Impotriva oriciror acte ostile care |e pot periclita viata, integritatea fizicd sau
sdnatatea.
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Unitatea de invatdmant poate decide, cu acordul majoritatii simple a parintilor sau reprezentantilor
legali ai elevilor minori si a elevilor majori si salariatilor unitatii de Tnvatamant, cu privire Ja instalarea
unui sistem de supraveghere audio-video in vederea asigurarii pazei si protectiei persoanelor, bunurilor
si valorilor, precum si Tn scopul prevenirii actelor de violentd fizica si/sau psihica care pot aparea in
unitatea de invatamant.

Tn situatii excepiionale, atunci cdnd exista un risc crescut de violenta in spatiul scolar, fiind inregistrat un
numdr semnificativ de sesizari privind savarsirea unor acte de violenta fizica si/sau psihica, in vederea
asigurarii pazei si protectiei persoanelor, bunurilor si valorilor, precum si in scopul prevenirii actelor de
violentd fizica si/sau psihica, decizia privind instalarea unui sistern de supraveghere poate fi efectuata
doar cu informarea persoanelor vizate, prevdzute mai sus.

Hotararea de instalare si/sau de punere In functiune a sistemelor de supraveghere audio-video, se ia de
catre consiliul de administratie prin decizie, avizatd de director, pentru ¢ perioada de maximum 1 an
calendaristic. Pericada de 1 an calendaristic poate fi prelungita, prin decizie a consiliului de
administratie, avizata de director, in situatia in care circumstantele care au stat la baza luarii acesteia se
mentin, cu aplicarea celor mentionate mai sus. Decizia de supraveghere audio-video si decizia de
prelungire a supravegherii audio-video se iau in baza consultarii prealabile a personalului didactic, a
personalului didactic auxiliar, precum si a personalului administrativ si cu informarea persoanelor
vizate.

Monitorizarea audio-video se va realiza numai dupa ce majoritatea parintilor sau reprezentantilor legalii
si a salariatilor si-a dat acordul scris pentru instalarea unui sistem de supraveghere, prin completarea
acordului prevazut in anexele prezentei proceduri, cu exceptia situatiilor previzute mai sus in
procedura,

Unitatea de Tnvatdmant asigurd dotarea cu echipamentele necesare punerii in functiune si exploatarii
sistemului de supraveghere audio-video.

Unitatea de Tnvatdmant fsi asuma rdspunderea cu privire la respectarea prevederilor
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
generalprivind protectia datelor), precum si ale Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in
aplicare a Regulamentului {UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
{Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificarile ulterioare, §i Tn acest sens
instituie garantii care se refer3 la:

a) respectarea modului de prelucrare a datelor cu caracter personalsi a perioadei de stocare, precum si
stergerea acestora dupa expirarea perioadei de stocare;

b) asigurarea securitatii si confidentialitatii inregistrarilor audio-video;

¢} stabilirea conditiilor tehnice, astfel incat datele cu caracter personal sa nu fie diseminate Tn spatiul
public;

d) respectarea conditiilor in care se realizeaza accesul la inregistrari;

e} informarea persoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.
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Zonele monitorizate

Amplasarea camerelor de supraveghere a fost realizatd in conformitate cu legislatia n vigoare.
Sistemele de supraveghere audio-video sunt instalate in spatiul scolar, dupa cum urmeaza: in salile de
clasa, in exteriorul cladirilor, pe holuri, in sala de festivitati, pe holurile caminului/internatului, precum Si
n sala de de sport. Nu sunt monitorizate vestiarele si grupurile sanitare.

Camerele sistemului de supraveghere audio-video sunt instalate in fiecare sala de clasa, astfel incat s3
asigure vizibilitatea tuturor persoanelor din interiorul acesteia si sd nu poatd fi obturatd printr-o
anumita pozitionare a unor persoane sau obiecte,

In salile supravegheate audio-video, camerele sisternului de supraveghere audio-video sunt instalate
astfel incat acestea s3 surprinda, cel putin frontal, toti elevii, precum si toate actiunile si dialogurile
persoanelor aflate in sal3.

Sistemul de supraveghere audio-video dispune de un spatiu de stocare care permite fnregistrarea audio-
video pe tot parcursul desfasurarii activitatilor in unitatea de fnvatadmant.

Persoana desemnata va seta corect data si ora sistemului de operare al calculatoarelor, respectiv al
serverelor/unitatilor de tnregistrare din sistemul de supraveghere audio-video. Parametrii de calitate ai
inregistrarilor realizate de sistemul de supraveghere audio-video vor fi setati astfel incat, la redarea
Tnregistrarilor, persoanele sa poat3 fi identificate vizual, iar calitatea sunetului Tnregistrat s fie de
acuratete inalta.

Orice problema legata de functionarea sistemului de supraveghere audio-video va fi adus3 la cunostinta
conducerii unitatii si rezolvata in cel mai scurt timp posibil. Orice situatie care impiedica desfasurarea in
conditii normale a procesului de supraveghere audio-video a activitatilor din unitatea de nvatamant va
fi raportatd imediat conducerii unitatii, cu indicarea cauzelor care au dus la aparitia ei.

Sistemul de supraveghere audio-video functioneaza pe ntreg intervalul orar de desfasurare a
activitatilor din unitatea de fnvatamant,

Personalului unitatii de Tnvatamant, cu eéxceptia persoanei desemnate si directorului unitatii, ii este
interzisa interventia asupra sisternului de supraveghere audio-video.

Zonele aflate sub supraveghere audio-video sunt marcate corespunzdtor, prin afise care contin mentiuni
precum: ,sala de clasa monitorizatd audio-video", incintd monitorizats audio-video"; ,cladire
monitorizaté audio-video"; ,spatiu monitorizat audio-video”,

Unitatea furnizeaza persoanelor care intrd in zona supravegheata audio-video informatiile privind
prelucrarea datelor cu caracter personal. Personalului unitatii de Tnvatdmant, vizat in mod clar si
permanent {personalul didactic, personalul didactic auxiliar si personalu! administrativ) fi va fi pusa la
dispozitie ,Nota de informare” (Anexa nr. 4) care specificd modul de utilizare a datelor cu caracter
personal stocate prin intermediul mijloacelor audio-video, document care va fi confirmat prin
semnatura de luare la cunostintd de catre fiecare angajat al unitatii de Tnvatdmant. Documentul va fi
semnat in doua exemplare, dintre care unul rimane la salariat siunul la director, cu mentiunea ,Am luat
la cunostintd” si data.

Obiligatiile unitatii de fnvatamant

Unitatea de invdtdmant are urmitoarele obligatii:

a) de a folosi inregistrarile audio-video numai in scopul cercetarii cazurilor de violent3, fizica sau psihics,
respectiv a cazurilor ce vizeaza protectia bunurilor si valorilor, care se produc in unitatea de Tnvatamant;
b) de a utiliza numai camere sau dispozitive de supraveghere configurate cu circuit inchis, care nu
permit configurarea sau accesul din afara unitatii de Tnvatamant;
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) de a desemna o persoand cu atributii de monitorizare a functiondrii sistemului de supraveghere audio-
video, de reguli un cadru didactic (Vlada Daniela, administrator de patrimoniu) precum si un
responsabil cu protectia datelor cu caracter personal, de reguld directorul adjunct sau un membru al
consilivlui de administratie, dupi caz (prof. Invatamant primar Simona Chivulescu, membru C.A.):

d) de a asigura stocarea si pastrarea, in conditii de siguranta si confidentialitate, a inregistririlor audio-
video pentru o perioadd de 30 de zile, cu exceptia cazurilor temeinic justificate cind aceastd perioadi se
prelungeste pand la finalizarea cercetarilor privind sesizdrile formulate, dupi care aceste informatii se
sterg automat;

e) de anu folosi inregistririle audio-video in vederea evaludirii profesionale a cadrelor didactice sau Tn
solutionarea contestatiilor privind evaluarea elevilor [a orele de curs;

f) de a asigura functionarea corespunzitoare a sistemelor de supraveghere audio-video:

g) de a pune la dispozitia organelor de urmirire penala inregistririle audio-video, daci existd o solicitare
n acest sens.

Pentru a proteja securitatea sistemului audio-video si pentru a spori gradul de protectie a vietii,
au fost introduse urmétoarele mésuri tehnice sl organizatorice:

- limitarea timpului de stocare a materialului filmat, ih conformitate cu cerintele de securitate;

- mediile de stocare se afli in spatii securizate, protejate de misuri de securitate fizici:

- toli utilizatorii cu drept de acces au semnat fisa de post prin care se obligi si respecte prevederile
legale in domeniul prelucririi datelor cu caracter personal;

- persoana care are dreptul de a acorda, modifica sau anula dreptul de acces al utilizatorilor, conform
procedurii de acces la bazele de date, este directorul unitagii, care tine in permanenti o listi actualizati
atuturor persoanelor care au drept de acces la sistemul de supraveghere audio-video, cu specificarea
tipului de acces;

- responsabilul cu protectia datelor personale va fi consultat inainte de instalarea oricirui nou sistem
audio-video:

- s-a avut in vedere prevenirea unei prelucriri ilegale de date cu caracter personal sau accesul
neautorizat la datele respective.

Unitatea de Tnviatimant cu sistem de supraveghere audio-video garanteazi caracterul confidential si
privat al inregistrérilor audio-video. Tnregistrarile audio-video din spatiul scolar nu pot fi comercializate si
nu pot fi facute publice.

Accesul la inregistrarile audio-video

Accesul la inregistrarile audio-video se face in baza unei cereri scrise, motivata, aprobata de
directorul unitatii de invatamant, numai prin vizualizarea acestora, de catre urmitoarele
categorii de persoane:

a) pdrintele sau reprezentantul legal al elevului minor, elevul major sau personalul unitdtii de
invatamant;

b) reprezentatii DJIP/DMBIP (Inspectoratului Scolar), ai Ministerului Educatiei si ai Directiei Generale de
Asistentd Sociald si Protectia Copilului:

<) psihologui/consilierul scolar din unitatea de Invatdmant preuniversitar, cu acordul pirintelui sau
reprezentantului legal al elevului minor sau al elevului major.

Cererea trebuie sd contini si perioada de timp corespunzdtoare fnregistririlor care se soliciti.
Persoanele care au acces la inregistririle audio-video din spatiul scolar nu pot publica aceste materiale
$i hu le pot folosi ca mijloc pentry prejudicierea imaginii sau integrititii fizice sau psihice a beneficiarilor
primari, a pdrintilor sau reprezentantilor legali ai acestora sau a personalului angajat In unitate.
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Cod: P.O. ADM 27 Exemplar nr. 1

Dezvdluirea datelor cu caracter personal colectate prin intermediul sistemului de supraveghere
audio-video

informatiile inregistrate prin sistemele de supraveghere video sunt destinate utilizirii de catre unitate in
scopul monitorizarii accesului persoanelor in unitate, al asigurarii securitatii spatiilor si bunurilor unitatii,
precum si al sigurantei persoanelor aflate In unitate si sunt puse la dispozitia organelor judiciare si a
altor institutii abilitate de lege s3 solicite aceste informatii, 1a cererea expres3 a acestora.

Orice activitate de transfer si dezvaluire a datelor personale cdtre terti va fi documentata si supuss unei
evaluari riguroase privind necesitatea comunicari si compatibilitatea dintre scopul in care se face
comunicarea si scopul in care aceste date au fost colectate initial pentru prelucrare (de securitate si
control acces). In aceste cazuri va fi consuitat si Responsabilul desemnat cu protectia datelor.

O Inregistrare se poate descirca si viziona Tn cazul producerii unui incident de securitate, Tn cazul
desfasurdrii unei anchete disciplinare, Tn cazul procedurii unui incident in sala de clasa sau n spatiul
unitatii de fnvatamant, precum si in orice alte cazuri temeinic justificate.

Durata de stocare si pastrare, in conditii de siguranta si confidentialitate, a inregistrarilor audio-video
este de 30 de zile, cu exceptia cazuriior temeinic justificate cand aceasta perioada se prelungeste pani la
finalizarea cercetarilor privind sesizarile formulate, dupa care aceste informatii se sterg automat,
Pastrarea este documentatd riguros, iar necesitatea pdstrarii este revizuita periodic.

Conducerea unitatii de invatamant si persoanele desemnate sunt obligate s3 asigure integritatea datelor
de pe unitatea de stocare a sistemuiui audio-video,

Unitatea de Tnvatdmant poate solicita fonduri pentru achizitionarea de sisteme de supravechere audio-
video de la unitatea administrativ teritoriald sau de la Ministrul Educatiei.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducétorul unitatii:
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2, Personalul implicat
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Formular de evident3 a modificarilor

Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semndétura conducitorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 19.07.2024
10.2 l-a 1 04.09.2024
11. Formular de analizi a procedurii
Nr. | Compartiment Conducétor inlocuitar de Aviz favorabil Aviz Semndtura Data
crt, compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat ~
prenume Semnatura Data Observatii
1. [ Administrativ Vlada Daniela 04.09.2024
Georgeta
2. | SCIM lonel Andreea 04.09.2024
3. Didactic lonita Laura 04.09.2024
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment Nume si Data Semnétura Data Data intrarii in vigoare | Semnitura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Pracesului Verbal de predare-primire,
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 Anexa 1 - Hotarare CAinstalare si punere in - - -
functiune sistem audio-video
13.2 Anexa 2 - Acord salariati - -
13.3 Anexa 3 - Acard parinti -
13.4 Anexa 4 - Acord elevi majori - - -
135 Anexa 5 - Nota de infoermare - -
13.6 Anexa 6 - Decizie numire responsabil monitorizare - - -
functionare sistem audic-video
13.7 Anexa 7 - Decizie numire responsabil GDPR - - -
13.8 Anexa 8 - Afis - Sala supravegheata audio-video - -
139 Anexa 9 - Cerere pentru accesul la inregistrarile -
audio-video
13.10 | Anexa 10 - Angajament confidentialitate cu privire la | - - -
inregistrarile audio-videc
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Cuprins

1. Lista respensabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei proceduriidocumentate ........ ... 2
2. situatia editlilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii  ................ ... ... ... 2

3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

Procedurii ... 2
4.Scopul procedurii ... e 3
5.Domeniul de aplicare . ... L 4
6. Documentedereferintd ...... ... ... .. 5
7.Definitii siabrevieri . ... . 6
8. Descrierea proceduril .. .. . 7
9. Responsabilitati .. ........ ... 12
10. Formular de evidentd a medificarilor ........ . ... ... ... oo 13
11.Formular de analiza aprocedurii = .. ... .. .. 13
12. Listadedifuzare aprocedurii ... ... .. L 13
13 ANEXE . e 13
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